СОФЮР ГРУПП  |  БИБЛИОТЕКА ДОКУМЕНТОВ
ШАБЛОН ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ
Соглашение о конфиденциальности (NDA)
Редакционный шаблон для заполнения, не индивидуальное юридическое заключение. До подписания или подачи проверьте применимость, действующие требования и все условия со специалистом.
Место составления: [населённый пункт]. Дата: [дд.мм.гггг]. Номер при наличии: [номер].
1. Стороны
[наименование/Ф.И.О., ИНН, ОГРН/ОГРНИП при наличии, адрес, представитель и основание полномочий], именуемый(ая) «Сторона 1», и [наименование/Ф.И.О., ИНН, ОГРН/ОГРНИП при наличии, адрес, представитель и основание полномочий], именуемый(ая) «Сторона 2», заключили настоящий договор о нижеследующем.
2. Информация и цель
Конфиденциальная информация: [категории, перечень, способ обозначения]. Цель раскрытия: [проект/переговоры]. Передача подтверждается [реестр/письмо/акт].
Не относятся к конфиденциальным сведения, которые законно общедоступны, ранее правомерно известны получателю, независимо разработаны им либо подлежат обязательному раскрытию по закону.
3. Обращение с информацией
Получатель использует сведения только для согласованной цели, ограничивает доступ кругом [перечень должностей/лиц] и применяет разумные меры защиты: [перечень].
Передача подрядчикам допускается [условия согласования и обязательств]. Об обязательном раскрытии органу получатель уведомляет передающую сторону, если это не запрещено законом. При утечке сообщает без промедления.
4. Срок и прекращение
Соглашение действует с [дата] по [дата]. Срок обязанности о неразглашении для переданных сведений: [срок]. Возврат или уничтожение копий: [срок и порядок], с учётом законного обязательного хранения.
Исключительные права не передаются. Ответственность: по закону; договорная неустойка при согласовании [размер, основания]. Соглашение само по себе не вводит режим коммерческой тайны и не является поручением обработки персональных данных.
5. Заключительные условия
Изменения оформляются письменным соглашением сторон, если закон не предусматривает иной порядок. Приложения, подписанные сторонами, являются частью договора.
Юридически значимые сообщения направляются по адресам сторон: [почтовые адреса и согласованные каналы]. Изменение реквизитов сообщается другой стороне без неоправданной задержки.
Споры стороны стремятся урегулировать переговорами. Если обязателен претензионный порядок, он соблюдается. При отсутствии соглашения спор рассматривается компетентным судом по правилам закона.
Договор составлен в [количество] экземплярах, по одному для каждой стороны и при необходимости для иных участников оформления. Неурегулированные вопросы разрешаются по законодательству Российской Федерации.
6. Реквизиты и подписи
Сторона 1: [полное имя/наименование; адрес; паспорт или ИНН/ОГРН; представитель и полномочия; банковские реквизиты при расчётах; контакт]. Подпись: ______________ /[Ф.И.О.]/
Сторона 2: [полное имя/наименование; адрес; паспорт или ИНН/ОГРН; представитель и полномочия; банковские реквизиты при расчётах; контакт]. Подпись: ______________ /[Ф.И.О.]/


Памятка к шаблону
Служебная часть. Не входит в подписываемый документ.
Для какой ситуации
Двустороннее соглашение о неразглашении конкретной непубличной информации.
Перед заполнением
Заполните все поля в квадратных скобках. Даты, суммы и реквизиты в образце намеренно не подставлены.
Выберите подходящие варианты условий, удалите неприменимые варианты и служебные подсказки. Не оставляйте пустые существенные условия.
Сверьте документы сторон, полномочия подписантов, сведения об объекте и приложения. Не подписывайте неподтверждённые заверения.
Это исходная заготовка, а не проверка вашей сделки. Перед использованием обсудите заполнение с юристом или бухгалтером.
Для режима коммерческой тайны требуются организационные меры. Персональные данные и трудовые отношения регулируются отдельно.
Помощь с документом
Можно использовать заготовку самостоятельно. Если условия вызывают вопросы, обратитесь в СОФЮР ГРУПП: специалист поможет проверить применимость и заполнение. Объём и стоимость помощи согласуются отдельно.
Страница материала: https://sofur.ru/document-confidentiality.html
Источники для проверки
Гражданский кодекс РФ, части первая и вторая
https://pravo.gov.ru/
Редакция заготовки: 2026-10-17. Наличие источников не является отметкой о персональной юридической проверке. Требования и применимость проверяются на дату использования.
Редакционный шаблон  |  




