
АКТ СВЕРКИ ВЗАИМОРАСЧЁТОВ

№ [номер] от [дата]. Период сверки: [даты].

Сторона А: [наименование, ИНН, адрес]. Сторона Б: [наименование, ИНН, адрес].

Договор/основание: [реквизиты]. Валюта: [наименование]. Данные каждой стороны заполняются самостоятельно.

По данным стороны А По данным стороны Б

Дата Документ / операция Дебет А Кредит А Дата Документ / операция Дебет Б Кредит Б

Сальдо начальное Сальдо начальное

Обороты за период Обороты за период

Конечное сальдо А (дебет минус кредит):

Конечное сальдо Б (дебет минус кредит):

Расхождение (в норме сумма встречных сальдо равна нулю):

По итогам сверки задолженность [сторона-должник] перед [кредитор] составляет [сумма прописью].

Разногласия и документы для уточнения: [перечень / отсутствуют после проверки].

Сторона А: [должность, основание полномочий] __________ /[Ф.И.О.]/

Сторона Б: [должность, основание полномочий] __________ /[Ф.И.О.]/

Редакционный бланк. Проверьте применимость и заполнение со специалистом. Стороны заполняют свои данные независимо. Акт не заменяет первичные

документы и сам по себе не является оплатой.
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Как заполнить

Акт сверки

Редакция шаблона: 2026-10-17

Редакционный шаблон для заполнения, не индивидуальное юридическое заключение. До подписания или подачи проверьте

применимость, действующие требования и все условия со специалистом.

Двусторонняя сверка по одному договору/контрагенту за определённый период.

Стороны заполняют свои данные независимо. Акт не заменяет первичные документы и сам по себе не является оплатой.

Заполните поля в квадратных скобках и пустые ячейки. Удалите неприменимые варианты. Не подписывайте незаполненный

бланк.

Зелёные ячейки содержат формулы. Проверьте расчёты; при добавлении строк скорректируйте диапазоны. Макросов и внешних

подключений нет.

Ставка НДС не задана заранее. Укажите применимый вариант по конкретной операции; освобождение от НДС не равно ставке

0%.

Перед использованием нужна проверка специалиста. Бланк не является индивидуальным заключением или гарантией принятия

органом.

Источники для проверки (не отметка о юридическом согласовании):

ФНС: универсальный передаточный документ и первичные документы https://www.nalog.gov.ru/rn77/about_fts/about_nalog/4319219/

СОФЮР ГРУПП: https://sofur.ru/document-reconciliation.html
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