
СОФЮР ГРУПП / БИБЛИОТЕКА ДОКУМЕНТОВ

Шаблон для заполнения

Доверенность на получение почты

Редакционный шаблон для заполнения, не индивидуальное юридическое заключение. До

подписания или подачи проверьте применимость, действующие требования и все условия со

специалистом.

Место составления: [населённый пункт]. Дата: [дд.мм.гггг]. Номер при наличии:

[номер].

1. Доверитель и представитель

Доверитель: [Ф.И.О. и паспорт гражданина / полное наименование организации,

ИНН, ОГРН, адрес]. От имени организации действует [Ф.И.О., должность,

основание полномочий].

Представитель: [Ф.И.О., дата рождения, паспорт: серия, номер, кем и когда выдан,

адрес].

2. Полномочия

Получать в [оператор/отделение] адресованные Доверителю отправления [виды и

ограничения], подписывать документы об их получении. Денежные переводы и

выплаты в полномочия не включены.

Полномочия получать деньги, отчуждать имущество и передавать полномочия

другим лицам не предоставляются, если отдельное законное условие прямо не

оформлено.

3. Срок и пределы

Дата выдачи: [дата прописью — обязательно]. Место выдачи: [населённый пункт].

Доверенность действует до [дата]. Выдана без права передоверия.

Документы и ограничения, относящиеся к поручению: [перечень]. Прекращение

доверенности и уведомление заинтересованных лиц осуществляются в

установленном законом порядке.

4. Подпись доверителя

[Должность, если применимо] ______________ /[Ф.И.О.]/. Печать при наличии и

необходимости: [место].

Образец подписи представителя, если нужен получателю: ______________ /[Ф.И.О.]/
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Памятка к шаблону

Служебная часть. Не входит в подписываемый документ.

Для какой ситуации

Простая письменная доверенность: получение почтовых отправлений. Не нотариальная

доверенность и не МЧД.

Перед заполнением

Заполните все поля в квадратных скобках. Даты, суммы и реквизиты в образце

намеренно не подставлены.

Выберите подходящие варианты условий, удалите неприменимые варианты и

служебные подсказки. Не оставляйте пустые существенные условия.

Сверьте документы сторон, полномочия подписантов, сведения об объекте и

приложения. Не подписывайте неподтверждённые заверения.

Это исходная заготовка, а не проверка вашей сделки. Перед использованием

обсудите заполнение с юристом или бухгалтером.

Без даты выдачи доверенность недействительна. Проверьте необходимость

нотариального удостоверения, специальных полномочий и требований принимающей

организации.

Для суда, регистрации недвижимости, электронного подписания и МЧД нельзя

автоматически использовать этот обычный письменный образец.

Доверенность на ТМЦ здесь составлена в свободной форме; это не воспроизведение

унифицированных М-2/М-2а.

Помощь с документом

Заготовку можно использовать самостоятельно. Специалист СОФЮР ГРУПП поможет

проверить применимость и заполнение. Объём и стоимость помощи согласуются отдельно.

Страница документа и консультация

Источники для проверки

Гражданский кодекс РФ, части первая и вторая

Редакция 2026-10-17. Наличие источников не является отметкой о персональной

юридической проверке. Требования проверяются на дату использования.
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https://sofur.ru/document-mail-power.html
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